SZSZM Szigetszentmikldsi Varosfejleszt6 Nonprofit Kft.

SZSZM Szigetszentmiklosi
Varosfejlesztd Nonprofit Kft.

Adbszam: 23378405-2-13
Bejegyz6 szerv: Budapest Kérnyéki Torvényszék Cégbirdsaga

Cégjegyzékszam: 13-09-147611

SZSZM Szigetszentmiklosi Varosfejleszté

Nonprofit Korlatolt Felelé6sségii Tarsasag

2310 Szigetszentmiklés, Damjanich utca 19.

A KOZERDEKU ADATOK ES
A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESENEK RENDJERE
VONATKOZO SZABALYZAT
1.0

hatalyos 2024. marcius 1. napjatol

SZSZM Nonprofit Kft. ‘ Adatigénylési Szabdlyzat



L
Altalanos rendelkezések
1./ A szabalyzat célja és alkalmazasi terllete, hatalya, felllvizsgalata

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza az SZSZM Szigetszentmiklési Varosfejlesztd
Nonprofit Kft. (,Tarsasag”), mint adatfelelés kezelésében lévd kézérdekbdél nyilvanos adatok
megismerésére iranyul6 igények teljesitésének feltételeit.

Az informéciés 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szoldé 2011. évi CXII.
térvény (,Infotv.”) 26.§ (1) bekezdés rendelkezése szerint az llami vagy helyi énkormanyzati
feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szervnek vagy
személynek (a tovabbiakban kézfeladatot ellaté szerv) lehetévé kell tennie, hogy a kezelésben
lévd kdzérdekl adatot és kézérdekbdl nyilvanos adatot barki megismerhesse.

2./ Jogi hattér
- Az Infotv,;
- A minésitett adat védelmérél sz6ld 2009. évi CLV. térvény;

- 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért
megallapithat6 koltségtérités mértekérdl

- valamint a Tarsasag tevékenységi korére iranyadd egyéb jogszabalyok.

Il.
Ertelmezd rendelkezések

Személyes adat: Az azonositott, vagy azonosithaté természetes személyre — az érintettre —
vonatkoz6 barmely informacié. Az érintettel kapcsolatba hozhat6é adat - kulénésen: a neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdaségi, kulturalis, vagy
szocidlis azonossagara jellemz6 ismeret - valamint az adatbdl levonhaté, az érintettre
vonatkozé koévetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megérzi e
min&ségét, amig a kapcsolat az érintettel helyreallithato.

Kozérdekl adat: Az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6é, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié
vagy ismeret, fuggetlentl kezelésének maodjatél, 6nallé vagy gyljteményes jellegetdl, igy
kiildndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikddést szabalyozé
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkététt szerzédésekre vonatkozé adat;

Kézérdekbdl nyilvanos adat: A kézérdek(i adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét térveny
koézérdekbdl elrendeli.

Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastdl figgetlentil az adatokon végzett barmely mivelet, vagy

miveletek Osszessége, igy kuléndsen betekintés, gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatdsa, atalakitasa, felhasznaldsa, lekérdezése,
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tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa, vagy Osszekapcsolasa, zarolasa,
torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai
jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfelelés: az a koézfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton koételezéen
kbézzéteendd kozérdek(i adatot eldallitotta, illetve amelynek miikédése soradn ez az adat
keletkezett.

Adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés maga nem teszi k6zzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

Elektronikus kozzététel: Az Infotv. alapjan kételezéen koézzéteendd kézérdekl adatokat
internetes honlapon, digitdlis formdéban, barki szamara, személyazonositds nélkdl,
korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkul
kimasolhaté médon, a betekintés, a letbltés, a nyomtatas, a kimasolas és a hal6zati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni. A kbézzétett adatok megismerése
személyes adatok kézléséhez nem kéthetd.

Ill.
A kozérdekii adatok és a kdozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésének rendje

1./ A Téarsasag kozfeladatot lat el, ezért elektronikus kdzzétételre koteles. Erre tekintettel a
Téarsaség az Infotv. 30.§ (6) bekezdése szerint a kézérdekli adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzatot kell készitenie.

2./ A Tarsasag koézfeladatnak mindsuld tevékenységhez kapcsolédd koézérdekl adatok
kiilbndsen a Tarsasag

- hataskorére,

- illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére

- annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
- a birtokaban 1évd adatfajtakra,

- amikodésérél szold jogszabalyokra és

- agazdalkodasara vonatkozé adatok.

A Tarsasag kézfeladatnak mindsild tevékenységhez kapcsolodd kézérdekbdl nyilvanos
adatok kiléndsen a Tarsasag feladat- és hataskérében eljaré személy

- neve,
- feladatkére, munkakére, vezetdi megbizasa,
- akoézfeladat ellatasaval 6sszefliggd egyéb személyes adata, valamint
- azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény eléirja.
(a fenti kézérdekl és kézérdekbdl nyilvanos adatok a tovabbiakban egyittesen: ,Adatok”).

Jelen szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatéak a jogszabaly altal védett adatokra, igy
kiléndsen a személyes adatokra, mindsitett adatokra, kilénleges adatokra, Uzleti titokra.

A Tarsasag a kotelezéen kdzzéteendd Adatokon kivil — a sajat dontése, illetve a harmadik
szermélyekt8l szarmazd megismerési igények alapjan — kozzétehet mas adatot is.
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3./ Az Adatok tekintetében a Tarsasag minésul adatfelelésnek (adatkézlé nincs).

3.1.

3.2.

3.3.

A Tarsasag ugyvezetdje (,Ugyvezetd”) latja el a Tarsasag adminisztratoranak
(,Adminisztrator”), illetve a Tarsasag killsé megbizottjanak (,Megbizott’) az Adatok
megismerése irdnti igényekkel kapcsolatos tevékenységének feliigyeletét. Igy
kilénésen az Ugyvezetd

az Adminisztrator altal a Megbizottnak térténd kiklldést megel6zéen jovahagyja az
Adatok megismerésének szabalyairdl sz6l6 révid, kozérthetd, a Tarsasag honlapjan
(www.szszmsportcsarnok.hu; ,Honlap”) kézzéteend6 tajékoztatas (,Tajékoztatas”)
szbvegének naprakészségét, pontossagat, szakszerliségét, értelmezhetéségét,
valamint formatum szerinti kbzlésre val6 alkalmassagat;

gondoskodik az adatigénylési hataridék betartasardl;

gondoskodik a megismerési igények teljesitésérél az alabbi 6./ pontban foglaltak
szerint vagy azok elutasitasarol az alabbi 7./ pontban foglaltak szerint;

gondoskodik az alabbi 8./ pontban meghatarozott adminisztrativ koételezettségek
megvalodsitasarol;

gondoskodik arrél, hogy jelen szabalyzatot a Tarsasag minden érintett munkavallaldja,
partnere megismerje és alkalmazza (Id. 4. sz. melléklet).

Jelen szabalyzatot évente fellilvizsgalja és aktualizalja.

Az Adminisztrator végzi az Adatok megismerése iranti igények megvalaszolasat. igy
kiléndésen az Adminisztrator

gondoskodik a Tajékoztatas szdvegének elkészitésérél és szilkség szerinti
frissitésérol;

megvizsgalja a megismerési igényeket az alabbi 5./ pontban foglaltak szerint;
kézremikodik a megismerési igények teljesitésében az alabbi 6./ pontban foglaltak
szerint vagy azok elutasitasaban az alabbi 7./ pontban foglaltak szerint.

A Megbizott latia el az Adatok megismerése iranti igények megvalaszolasaval
Osszefuggd informatikai feladatokat. Igy kuléndésen a Megbizott

az Adminisztrator altal megjeldlt idépontig, ennek hianyaban legfeljebb a Tajékoztatas
szbvegének kézhez vételétdl szamitott 5 munkanapon belll gondoskodik a
Téjékoztatasnak, illetve az Adminisztrator altal a részére megkildott, a jelen
szabalyzatban meghatarozott mas dokumentumoknak a Honlapra — a ,Kézérdek
adatok” megnevezésli hivatkozas alatt — torténd feltéltésérdl, a Tajékoztatas
frissitésérdl.

4./ A megismerési igény benyujtasa

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

A Térsasag kezelésében lévd Adatokat erre iranyul6 igény alapjan barki (barmely
természetes szemely, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet; a tovabbiakban egyuttesen: ,Ugyfél”) megismerheti.

Az  Adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésére vonatkozé eljaras a
megismerési igény benyujtasaval indul.

Az Ugyfél a megismerési igényt benydjthatja széban, irasban vagy elektronikus titon.
Az irasban, illetve elektronikusan térténd megismerési igény benyujtasahoz az Ugyfél

a Honlapon kozzétett, a jelen szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti formanyomtatvanyt
(,Nyomtatvany”) alkalmazhatja. A Nyomtatvany hasznalata nem kételezd, de az igény

4/14



4.5.

4.6.

teljesitésének feltétele, hogy az Ugyfél a Nyomtatvany szerinti valamennyi adatot
feltintesse a kérelem benyujtasakor.

A szdban elbterjesztett megismerési igények vonatkozasaban

a tajékoztatas azonnal széban is megadhaté az Ugyfélnek. Errdl feliegyzést kell
késziteni, aminek tartalmaznia kell a kévetkezd adatokat: (i) a megismerési igény
benyujtasanak targya, (ii) a benyuijtas formaja, (iii) a benytjtas idépontja, (iv) a benyujtd
személy adatai, (v) a kézérdekl adat igénylésének maédja, (vi) az igény teljesitését
végzd ugyintézd személy neve és tisztsége, (vii) a teljesités datuma, (viii) keltezés. A
feliegyzéseket az igény teljesitését kdvetd 3 munkanapon beliil az Ugyvezetd részére
at kell adni. A feliegyzéseket elkulonitett médon kell tarolni és meg®brizni.

amennyiben a tajékoztatds azonnal nem teljesithetd, egy Nyomtatvanyt kell kitélteni és
az igény megvalaszolasa az irdsban el6terjesztett igénnyel azonos modon és hataridék
betartasa mellett torténik.

A megismerési igény benyujtasanak helye:

szobeli kérelem esetében: (i) személyesen: 2310 Szigetszentmikldés, Damjanich utca
19., Ugyfélfogadasi idében (H, SZ: 9:00-12:00, K, CS: Nincs ugyfélfogadas, P: 9:00-
12:00), (ii) telefonon: +36 24 952-639;

irasbeli kérelem esetében: személyesen, lezart boritékban térténd atadassal vagy
postai Uton az alébbi cimre: 2310 Szigetszentmiklés, Damjanich utca 19.;
elektronikus uton: e-mailben a kévetkez6 cimre:
samson.matild@szszmvarosfejleszto.hu.

A megismerési igény dijmentesen nyujthaté be.

5./ A megismerési igény vizsgalata

2.1

B2

5.3.

5.4.

A megismerési igényeket a beérkezésiiket koveté 1 munkanapon belil kell
megvizsgalni az aldbbi szempontok szerint:

tartalmazza-e a Nyomtatvany szerinti adatokat;

a megismerni kivant Adatok kére egyértelmlen meghatarozhato-e;

az adatok a Tarsasag kezelésében vannak-e;

a megismerni kivant Adatok nem mindsiinek-e jogszabaly alapjan védett adatnak.

Amennyiben a beérkezett igény nem felel meg a tartalmi szempontoknak, vagy annak
alapjan nem allapithaté meg egyértelmiien a megismerni kivant Adatok kore, az
Ugyfelet a tartalmi hianyossagok konkrét megjelolésével és azok pétlasaban torténs
segitségnyujtas modjara irdnyul6 tajékoztatas mellett hianypétlasra kell felkérni.

Amennyiben megallapitasra keril, hogy az igényelt Adatok nem a Tarsasag
kezelésében allnak,

az igényt haladéktalanul meg kell killdeni az illetékes szervnek és ezzel egyidejlileg az
Ugyfelet értesiteni kell errél;

ha nem allapithaté meg az illetékes szerv, az Ugyfelet az igény teljesithetetlenségérdl
haladéktalanul értesiteni kell.

Amennyiben megallapitasra kerll, hogy az igényelt Adatok jogszabaly alapjan védett
adatnak mindstinek, az Ugyfelet az igény teljesithetetlenségérdl haladéktalanul
értesiteni kell.
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5.5.

Az Ugyfél az igényét az eljaras teljes idétartama alatt barmikor visszavonhatja, a
Tarsasag azonban jogosult az alabbi 6.3. pont szerint keletkezett koltségeinek
megtéritését kérni.

6./ A megismerési igény teljesitése

6..1.

6..2.

6..3.

6..4.

6.5,

6..6.

6..7.

6..8.

6.9,

A megismerésiigénynek a Tarsasag az igény beérkezését kovetd legrévidebb idd alatt,
de legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmd és teljesitése az alaptevékenység ellatasahoz
szUkséges munkaerdéforras aranytalan mértékl igénybevételével jarna, a 6.1. pontban
meghatarozott hataridé egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithato. Errdl
az Ugyfelet az igény beérkezését kdvetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

A megismerési igény teljesitése soran kizarélag a masolat készitésével
Osszefliggésben felmerllt koltséggel aranyos térités kérhetd. A koltségtérités pontos
Osszegét a Tarsasag az igény teljesitését megelézben koteles meghatarozni. A
koltségtérités altalanos tételeit jelen szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

A masolatkészitéshez sziikséges eszkd6zOk rendelkezésre allasanak atmeneti vagy
tartés hianya esetén — a 2. sz. mellékletben meghatarozott mértéktél eltéréen — az
igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltségeként a kozvetlendl a
masolatkészités érdekében felmerilt, ahhoz feltétlenll szikséges, bizonylattal igazolt
koltség vehetd figyelembe. A Tarsasagnak az e bekezdésben meghatarozott mérték
alkalmazhatésagat az Infotv. 31. § (2) bekezdésében meghatarozott bizonyitasi
kotelezettség keretében kell igazolnia.

A papir alapon nyuUjtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez
szlkséges masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a
masolt oldalak szama a tizet meghaladja.

A kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért fizetend® koltségtérités megallapithatd
mértékébe nem szamithaté bele az az — Ugyféinek visszafizetendd — 6sszeg, amellyel
az Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megel6zben
medfizetett koltségtérités az adatigénylés teljesitésének 2. sz. mellékletben
meghatarozott tényleges koltségét meghaladta.

A koltségtéritésnek a fentiek szerint meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29.
§ (3) bekezdése szerint koltségtéritésként megallapithatod

legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10 000 Ft,
legmagasabb 6sszeg mértéke 190 000 Ft.

A 6.3. pontban foglalt kéltségtérités dsszegét a megismerési igényt benyujté Ugyféllel
elére koézolni kell, és az Ugyfelet a 3. sz. melléklet szerinti formanyomtatvanyon 30
napon bellil nyilatkoztatni kell, hogy a koltségek ismeretében a kérelmét fenntartja vagy
médositja (,Nyilatkozat”).

Amennyiben az Ugyfél nem vallalja a 6.3. pont szerinti kdltségtéritést, biztositani kell
szamara a betekintés lehetéségét, amelynek médjarol haladéktalanul tajékoztatni kell.

Az Adminisztrator koteles a megismerési igényre vonatkozé Adatokat legkésdbb az

igény elbterjesztésétdl szamitott 3 munkanapon belll az alabbiak szerint 6sszeallitani
és az Ugyvezetd részére atadni:
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6..13.

6..14.

6..15.

6..18.

a megismerési igényben szereplé Adatokat az igénynek megfeleléen, tovabbitasra
alkalmas médon Gsszedllitani;

jelezni az Ugyvezeté felé, ha megéllapitasa szerint a megismerési igényben szerepld
Adatok, vagy azok egy része nem tartozik a szabalyzat hatalya alg;

jelezni az Ugyvezetd felé, ha megéllapitasa szerint a megismerési igény teljesitéséhez
egyéb dokumentumok beszerzése sziikséges.

. Az Ugyvezetd az Adminisztratortél atvetett dokumentumok vonatkozasaban az

Adminisztrator altal 6sszeallitott adatok kézhez vételétdl szamitott 3 munkanapon belil
tartalmi ellenérzést végez, amelynek soran ellenérzi, hogy

az atvett dokumentumok teljeskér(ien tartalmazzak-e az Ugyfél altal igényelt Adatokat;
az igény teljesitése soran atadasra kerllé Adatok telies kore ténylegesen
nyilvanossagra hozhaté kézérdekl adatnak mindsil — ha nem, akkor azokat
elkulonitetten kezeli, hogy az igény teljesitésekor figyelembevételre ne kerlilhessenek.
az Osszeallitott dokumentumok kozott szerepel-e olyan, amelyre vonatkozdan az
Ugyfél nem jelezte igényét — ha igen, azokat elkiildnitetten kezeli annak érdekében,
hogy az igény teljesitésekor figyelembevételre ne kerllhessenek.

. Az Adatok &sszedllitasat kovetden a megismerési igény az Ugyfél kérésének

megfeleléen teljesithetd (i) személyes betekintés, (i) személyesen térténé masolat-
atadas vagy (iii) postai uton térténé masolat-megkuildés atjan.

Ha az Ugyfél az Adatokat személyesen kivanja megismerni, az Ugyvezet kotelessége
az Ugyfelet haladéktalanul értesiteni az adatszolgaltatas idépontjanak egyeztetése
érdekében.

A személyes betekintés soran is kiemelt gondossaggal kell eljarni a védett adatokra
vonatkozbéan. Ha a bemutatasra kertld dokumentumok meg nem ismerheté részeit
nem lehet elkuloniteni a betekintés id6tartamara, azok kitakarasardl megbizhato
mddon gondoskodni kell.

Az Ugyvezetbnek gondoskodnia kell az Adatok betekintésének megfeleld
kortlmenyeirdl. Ennek érdekeben elzetesen ki kell jeloini a betekintés helyszinét,
valamint a betekintés soran az Ugyfelet tajékoztatni kell jogairdl és kételezettségeirdl,
tovdbba a betekintés alatt a Tarsasag részérél biztositani kell az Adminisztrator
jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatok vonatkozasaban az (lgyfél kérdéseire
érdemben valaszolni tud, illetve a betekintés alatt felel a dokumentumok biztonsagaért,
valamint a 13. pont szerinti védett adatok védelméért.

A betekintés soran az Ugyfél joga, hogy a megismerési igénye alapjan, a
rendelkezésére bocsatott adatokba — a Tarsasag Ugyfélfogadasi idejében, de mas
id6korlat nélkil — betekintsen, és jelezze a masolatkészitési igényét akkor is, ha a
kérelmében ez nem szerepelt.

. A betekintés soran az Ugyfél koteles a rendelkezésére bocsatott dokumentumok

épségeérél gondoskodni.

. Amennyiben az ugyfél masolatkészitési igényét jelezte, a kérelemben foglaltak szerint

az teljesitheté személyes atadas, postai Uton vagy e-mail Gtjan térténé megklldés
keretében.

Személyes atadas esetén az Ugyvezetd vagy — amennyiben személyes betekintés

kereteben meril fel a masolatkészitési igény — a betekintésen résztvevé Adminisztrator
kotelessége tajékoztatni az Ugyfelet a masolatkészités koltségérél, a koltség
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6..20.

6..21.

622

6..23.

teljesitésének modjarol, valamint, amennyiben ez meg nem tértént meg, a 6.4. szerint
nyilatkoztatni az Ugyfelet, hogy a kdltségek ismeretében a kérelmét fenntartja vagy
mobdositja-e. A masolat atadasa a koltéségek kifizetésének megtorténtét kdvetden
teljesitheté.

Személyes betekintést kévetéen az azon résztvevd Adminisztrator feleléssége, hogy
valamennyi érintett dokumentumot hianytalanul és épségben tartson.

Amennyiben az Ugyfél az Adatokat postai Uton vagy e-mail Gtjan kivanja megismerni,
az Ugyvezeté az Adminisztrator altal el6készitett adatokat haladéktalanul, de
legkésébb a 6.1., illetve 6.2. pont szerinti hataridében tovabbitja.

Ha a 6.17. pont szerinti adatszolgaltatds koltségtérités megfizetésével jar, az
adatszolgaltatas teljesitése az alabbiak szerint térténik:

az Ugyféltsl beérkezett Nyilatkoztat szerint az Ugyfél a megismerési igényét fenntartja;
a Tarsasag szamlat allit ki és tajékoztatja az Ugyfelet a kifizetés rendjérél;

a szamla kiegyenlitését tanusitd befizetési igazolas beérkezését koévetben az
Ugyvezetd gondoskodik az igényelt adatok Ugyfél részére térténd postai Gton, vagy e-
mailben térténd megkuldéserdsl.

Az igényelt Adatokrél készitett masolat személyes atadasa, postai- vagy e-mail utjan
torténd megkuldése soran az Adatokat tartalmazé dokumentum azon részét, amely az
Ugyfél altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné
kell tenni.

Az igénylés alapjan térténé adatszolgaltatas esetén az Ugyfél személyazonositd
adatait a Tarsasag kizardlag az igény teljesitéséhez és a koltéségek megfizetéséhez
elengedhetetlenil szikkséges médon és ideig kezeli.

7./ A megismerési igény elutasitasa és a kapcsolddo jogorvoslati lehetéségek

7.1.

7.2.

7.3.

Amennyiben a megismeresi igény vizsgalata soran megallapitasra keril, hogy az
Ugyfél altal igényelt adatok nem hozhatok nyilvanossagra, a Tarsasag az igény
teljesitését megtagadja.

Az adatigénylés megtagadhatd, ha azonos Ugyfél altal 1 éven beliil benyjtott, azonos
adatkdrre irdanyulé adatigényléssel megegyezik és a vonatkozd Adatokban nem tortént
valtozas.

A megtagadas tényérél az Ugyvezetd az igény beérkezését kévetd 15 napon belill
irasban, vagy — ha az igényben e-mail cimét kozélte — e-mailben értesiti az Ugyfelet.
A teljesités megtagadasara vonatkozo tajékoztatasnak tartalmaznia kell a kévetkezd
adatokat: (i) a megismerési igény benyujtasanak targya, (ii) a benyujtas formaja, (iii) a
benyujtas idépontja, (iv) a benyujté személy adatai, (v) az igény megtagadasanak
ténye, (vi) a megtagadas indokai, (vii) a jogorvoslati lehetéségek, (viii) az igényt
elutasité személy neve és tisztsége, (ix) a teljesités datuma, (x) keltezés. Az Ugyvezet
felel azért, hogy a megtagadas jogszerUi és kelléen bizonyitott, a kdltségtérités 6sszege
pedig megalapozott legyen.

Az Adatok megismerés iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvi Ugyfél az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.
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7.4.

Az Ugyvezetd a 7.3. pontban foglaltakkal 6sszhangban kételes tajékoztatni az Ugyfelet
egyebek mellett arrél, hogy a megismerési igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
allé, vagy a Tarsasag altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
felilvizsgélata érdekében a birésaghoz fordulhat vagy — az igény elutasitasanak
kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétél, illetve a koltségtérités megfizetésére
vonatkozd hataridd lejartatél szamitott egy éven belll — bejelentéssel vizsgalatot
kezdeményezhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdésagnal
(,NAIH").

8./ A megismerési igények nyilvantartasa, felllvizsgalat, adatszolgaltatasi feladatok

8.1.

8.2.

8.3,

Az Ugyvezetd a megismerési igényeket és az azokhoz kapcsolédd valamennyi
dokumentumot iktatva, elkilonitett médon tarolja és azokrol nyilvantartast vezet.

Az Ugyvezetd gondoskodik a Tarsasag kodzzétételi listaiban nem szereplé adatokra
vonatkozd megismerési igények legalabb évente — a targyévet kévetd 15 napon belil
— torténd felllvizsgalatarol és értékelésérdl. Ennek keretében a jelentés aranyban vagy
mennyiségben felmerdlilt adatigénylések alapjan a kézzétételi listakat kiegésziti.

Az Ugyvezet6 kételes minden év januar 31-éig tajékoztatni a NAIH-ot az 4ltala
nyilvantartott, elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairol.

Iv.

Mellékletek

Jelen szabalyzat az alabbi mellékleteket tartalmazza:

1. sz. melléklet: A megismerési igényhez tartozé6 nyomtatvany

2. sz. melléklet: A megismerési igény teljesitésével kapcsolatban felmerild kéltségek
3. sz. melléklet: Az Gigyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel 6sszefliggésben

4. sz. melléklet: A szabalyzat megismerésére vonatkozé nyilatkozat

V.

Hatalybalépés

Jelen szabalyzat 2024. marcius 1 napjan lép hatalyba.

Szigetszentmiklés, 2024. februar 12.

ugyvezetd
SZSZM Nonprofit Kft.
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SZSZM Szigetszentmikldsi Varosfejleszt6 Nonprofit Kft.

SZSZM Szigetszentmiklosi
Viérosigjlesztd Nonprofit Kft.

1. szamu melléklet: A megismerési igényhez tartoz6 tigyféli nyomtatvany

Y 3 IGENYBEJELENTES ;
KOZERDEKU ADATOK, ILLETVE KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
MEGISMERESE TARGYABAN

1. Az igényelt adatok meghatarozasa szabadszoéveges leirassal

2. A kozérdekii adatok igénylésének médja
(Kérjik, hogy a megfeleld négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét!)

O Személyesen, csak megtekintéssel kivanom megismerni a fenti adatokat.
O Személyesen, megtekintéssel kivanom megismerni a fenti adatokat, amelyekrél masolatot is kérek.
O A masolatot az alabbi forméaban kérem:

O papir alapon nyujtott szines masolat;

O papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat;

O optikai adathordozén nyujtott masolat;

O elektronikus uton hasznalhat6é egyéb adathordozén nyujtott masolat;

O sajat tulajdonu, a fentiek szerinti adathordozéra masolva, amelyet rendelkezésre bocsatok.

A masolatot:

O személyesen kivanom atvenni;



O postani Gton kérem, az aldbbi cimre: ............coooi i vagy

O e-mail atjan kérem, az alabbi elérhetdségre: ...

3. Személyes adatok

Név:

Telefonszam / e-mail cim:
(A kapcsolatfelvétel érdekében legalabb az egyik megadasa kételezd!)

Kelt:

Aldiras
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2. szamu melléklet: A megismerési igény teljesitésével kapcsolatban felmerild koltségek

A kozérdekii adatok megismerésével 6sszefiiggé koltségek

1. Masolatkészitési koltségek:
a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kozvetlen 6nkoltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal
ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kézvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal
bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal

c) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus uton hasznalhat6 egyéb adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozo
kozvetlen onkoltsége.

2. Kézbesitési koltségek:

a) az adatigénylé részére postai Giton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén
legfeljebb a hivatalos iratokra vonatkozé belfoldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényl6 részére postai uton, kiilfoldre térténé kézbesités esetén legfeljebb az egyetemes

postai szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre
vonatkozé postai szolgaltatas dija.

A fent nevezett koltségtételek az AFA-t tartalmazzak.
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3. szamu melléklet: Az Gigyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel dsszefliggésben

_ NYILATKOZAT L
A MEGISMERESI KOLTSEGEK VISELESEROL

ATUITOt . e e nyilatkozom, hogy az
altalam a SZSZM Szigetszentmikldsi Varosfejlesztd Nonprofit Korlatolt Felelésségl Tarsasagtél (2310
Szigetszentmiklés, Damjanich utca 19.) igényelt kbzérdek(i adatok és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
masolati kdltségeit megismertem.

A koltségek ismeretében a benyujtott igénylésre vonatkozé kérelmemet (a megfeleld rész alahuzandé):

vallalom nem vallalom

A koltségek ismeretében a kérelmemet (kérjlk, hogy a megfelelé négyzetbe helyezett X-szel jelezze
igényét):

O a korabbi kérelemben foglaltaknak megfeleléen fenntartom;
[ visszavonom,;

O az alabbiak szerint médositom (Kérjik, hogy itt tlintesse fel, hogy melyik masik masolatkészitési médot
valasztjal):

Személyes adatok

Név:

Telefonszam / e-mail cim:
(A kapcsolatfelvétel érdekében legalabb az egyik megadéasa kételezd!)

Kelt:

Alairas
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4. sz. melléklet: A szabalyzat megismerésére vonatkozé nyilatkozat

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A SZSZM Szigetszentmiklési Varosfejleszté Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasagnak (2310
Szigetszentmiklés, Damjanich utca 19.) a koézérdekl adatok és a ko&zérdekbél nyilvanos adatok

megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére vonatkozé szabdlyzatdban foglaltakat
megismertem.

NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS

Kelt:

Alairas
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